
Guatemala, 27 de junio de 2014
Informe 06-2014

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Díaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Número 149-2014 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Número 52-2014, correspondiente al mes de junio
del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
e, número 0009.

Actividades realizadas:

1. Clasificación y control de la correspondencia interna de la Dirección.
2. Clasificación y control de la correspondencia que se envía a otras instituciones.
3. Elaboración de oficios de la DCNI
4. Recepción de llamada de la embajada de Chile.
5. Recepción de llamadas de la Dirección
6. Solicitud de capacitación para el personal de la Dirección de Cooperación

Nacional e Internacional en el tema de Préstamos y Donación de la Deuda
Pública.

7. Atención a personas de la Asociación Casa del Niño de la Antigua Guatemala.
8. Solicitud de la Revista Patrimonio Mundial de la UNESCO. Oficio al Señor

Ministro para autorización, providencia a la Señora Viceministra de Patrimonio
Cultural y Natural para coordinar el contenido de la publicación.

9. Entrega de documento El Nuevo Amanecer Maya a Juan José Chiris
10. Reuniones de coordinación para la realización del evento El Nuevo Amanecer

Maya.
11. Se empaco la Revista Matiz y carta de Acercamiento de la DNCI para ser

enviada a las distintas Embajadas y distintas instituciones.
12. Realización de informe de actividades solicitado por el Administrador General

del Ministerio de Cultura y Deportes.
13. Atención de llamada del señor Doryan Bedoya Director de Caja Lúdica.



Resultados obtenidos:

1. Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Dirección.

2. Se asistió a la Capacitación de Préstamos y Donación de la Deuda Pública.
3. En espera de la respuesta de la Señora Viceministra de Patrimonio Cultural y

Natural sobre el contenido que se publicara Revista Patrimonio Mundial de la
UNESCO.

4. Se obtuvo el acercamiento con el Director de Editorial Cultura y Juan José
Chiris por el documento el Nuevo Amanecer Maya.

5. Se llevo acabo la organización inicial del Evento El Nuevo Amanecer Maya.
6. Envió de la Revista Matiz y carta de acercamiento.
7. Entrega de informe de actividades al Administrador General.
8. Se atendió la solicitud del Señor Doryan Bedoya, solicitud de audiencia, "

congreso Latinoamericano de Culturas Vivas.

a Farfán

Vo. Bo.


